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REALIZACJA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO ZGODNIE Z RODO
Szanowni Panstwo,

Sopoltrad Sp. z 0.0. miedzynarodowe biuro ttumaczen z siedzibg w Krakowie pragnie Panstwa
zapewni¢, iz ochrone danych osobowych traktuje bardzo powaznie.

Zalezy nam na przejrzystosci dziatan, dlatego w zwigzku z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 dotyczgcym ochrony danych osobowych (RODO), ktére
weszto w zycie 25 maja 2018, ponizej przedstawiamy stosowane przez nasze biuro zasady gromadzenia
i ochrony tych danych.

Administrator:

Administratorem danych osobowych jest Sopoltrad spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg
w Krakowie, ul. ul. Sw. Tomasza 34 lok. 10, 31-027 Krakéw, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa-Srédmiescia w
Krakowie, XI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000964166, NIP:
6772129837, REGON: 357103143

Dane kontaktowe Administratora: e-mail: sopoltrad@sopoltrad.com; tel. +48 12 426 52 00.
Cele i podstawa przetwarzania:

W zwigzku ze zleceniem przez Panstwa zrealizowania ustugi ttumaczenia, Paristwa dane osobowe s3
przetwarzane w nastepujacym celu:

a) realizacji zlecenia ustugi ttumaczenia, w tym przeprowadzenia jednorazowego badania
satysfakcji klienta w zakresie poziomu i jakosci ustug swiadczonych przez Sopoltrad sp. z
0.0.,(podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b) udokumentowania realizacji zlecenia i jego rozliczenia, na podstawie przepisow prawa
podatkowego, rachunkowego (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

c) wewnetrznych celéw administracyjnych Sopoltrad sp. z 0.0., w tym statystyki i raportowania
wewnetrznego, bedacych realizacjg naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa z art. 6
ust. 1 lit. f RODO);

d) archiwalnym (dowodowym) bedacym realizacjg naszego prawnie uzasadnionego interesu
zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktéw (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO);

e) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami bedgcego realizacja
naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujacych celach:

a) w celu oferowania Panstwu przez Sopoltrad Sp. z 0.0., produktéw i ustug biura (marketing
bezposredni) (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

b) w celach analitycznych - lepszego doboru ustug do potrzeb naszych klientéw, ogdlnej
optymalizacji naszych produktéw, optymalizacji proceséw obstugi, budowania wiedzy o naszych
klientach bedacego realizacjg naszego prawnie uzasadnionego interesu (podstawa z art. 6 ust. 1
lit. f RODO);
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c¢) w celach archiwalnych (dowodowych) bedacych realizacjg naszego prawnie uzasadnionego
interesu zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej potrzeby wykazania faktow (art. 6 ust.
1 lit. f RODO);

Odbiorcy danych:

W niektérych sytuacjach mamy prawo przekazywac Panstwa dane, jesli bedzie to konieczne, abysmy
mogli wykonywac nasze ustugi. Bedziemy przekazywac dane nastepujgcym kategoriom podmiotdow:
osobom upowaznionym przez nas, naszym pracownikom i wspdtpracownikom, ktérzy musza miec
dostep do danych, aby wykonywaé swoje obowigzki, podmiotom przetwarzajgcym, ktérym zlecimy to
zadanie, innym odbiorcom danych, w tym m.in. firmy wspdtpracujgce w zakresie ustug IT, firma
Swiadczaca ustugi obstugi kadrowo-ptacowej, ttumacze.

Okres przechowywania:

Dane przetwarzane dla potrzeb marketingu bezposredniego naszych produktéw i ustug w oparciu o
zgode mozemy przetwarza¢ do czasu, az wycofajg Panstwo wyrazong w tym zakresie zgode lub
ustalimy, ze sie zdezaktualizowaty. Dane przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
administratora danych mozemy przetwarzac do czasu wypetnienia prawnie uzasadnionych intereséw
Sopoltrad sp. z 0.0., stanowigcych podstawe tego przetwarzania lub do czasu wniesienia przez Paristwa
sprzeciwu wobec takiego przetwarzania. Dane przetwarzane w pozostatym zakresie mozemy
przetwarzac przez okres nie dtuzszy niz 5 lat w przypadku, gdy zleceniodawca ustugi ttumaczenia jest
przedsiebiorca lub 6 lat w przypadku, gdy zleceniodawcag ustugi ttumaczenia jest osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarcze;.

Przekazywanie danych poza EOG:
Nie zamierzamy przekazywaé Pani/Pana danych poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Uprawnienia zwigzanie z przetwarzaniem danych osobowych:

Posiadajg Panstwo prawo do: Zzgdania od Administratora dostepu do danych osobowych oraz
otrzymania ich kopii, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. W celu wykonania
swoich praw prosze skierowac zgdanie pod adres e-mail: sopoltrad@sopoltrad.com. Prosze pamietac,
ze przed realizacjg Pani/Pana uprawnien bedziemy musieli upewni¢ sie, Pani/Pan to Pani/Pan, czyli
odpowiednio Panig/Pana zidentyfikowac.

Prawo do skargi:

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych narusza przepisy RODO.

Obowigzek podania danych osobowych:

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zlecenia ustugi ttumaczenia.
Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci zlecenia ustugi ttumaczenia.

Obowigzek informacyjny zostat spetniony przez:

Sopoltrad sp. z 0.0.

ul. $w. Tomasza 34/10, 31-027 Krakdw, Polska
tel. +48 12 426 52 00
sopoltrad@sopoltrad.com, www.sopoltrad.com
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